UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA VIET AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 361 /KH-UBND Viét An, ngay I1thang 6 nam 2026
KE HOACH

Thure hién chinh ly, s6 héa tai liéu luu trir ciia co quan
tai kho luu trir xa Viét An

Thuc hién Luét Luu trit ngay 21/6/2024; Thong tu s6 16/2023/TT-BNV ngay
15/11/2023 ctia B6 Noi vu quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat chinh 1y tai liéu nén
gidy; Thong tu s6 04/2014/TT-BNV cua Bo Noi vu quy dinh dinh murc kinh té - k§
thuat tao 1ap co s& dit li¢u tai liu luu trir; Cong van s6 10911/BTC-NSNN ngay
18/7/2025 ciia Bo Tai chinh vé viéc thuc hién s6 hoa tai liéu luu trit va bao dam
trang thiét bi dau cudi phuc vu cong tac sé hod ho so, tai lidu; Quyét dinh s6 692/QP-
UBND, ngay 03/3/2021 ciia UBND thanh phd Pa Ning ban hanh quy dinh gia dich
vu sy nghi¢p cong str dung ngan sach nha nudce trong linh vuc ndi vu vé luu triv; Ké
hoach s6 164/KH-UBND ngay 13/11/2025 caa UBND thanh phé Pa Nang Ké hoach
vé viée chinh ly va s6 hoa tai liéu luu trit nim 2026 trén dia ban thanh phd Pa Nﬁng,
Cong van s6 3972/STC-QLNS ngay 10/4/2026 cua S¢ Tai chinh thanh phé vé vige
mot s ndi dung lién quan tai Bao cdo sb 1138/BC-SKHCN va cong vin so
1884/SKHCN-VP cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd; Cong van sb
3983/SNV-CCHC&VTLT ngay 07/5/2026 ciia S& Noi vu thanh phd vé viéc trién
khai chinh 1y, s6 hoa theo ké hoach da phé duyét nam 2026; Uy ban nhan dan x4
Viét An ban hanh K& hoach thyc hién chinh 1y, s6 hoa tai liéu tai kho luu trit x3 Viét
An v6i ndi dung nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nham chinh 1y, s6 hoa tai liéu tai cac xa sau khi thuc hién sép xép don vi
hanh chinh va thuc hién chinh quyén dija phuwong 2 cip nham bao vé an toan va st
dung c6 hi¢u qua tai liéu luu trit.

- Tich hop dit liéu Iuu trit vao co s dit lidu s ctia xa, thanh phd két ndi lién
thong voi cac co so dit liéu qudc gia theo 16 trinh ciia Nghi quyét sé 57- NQ/TW
ngay 22/12/2024 ctia Bo Chinh tri va Két luan sé 03-TB/BCDTW ngay 06/3/2025
cua Ban Chi dao Trung uong vé phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va
chuyen d01 50, gop phan hinh thanh tai nguyén dit liéu s6 phuc vu Chinh quyén so,
Kinh té s6, X4 hoi so.

- Nang cao trach nhiém ctia nguoi dimg dau co quan va thuc hién nghiém Luat
Luu trir d6i v6i viée bao vé, quan 1y va str dung tai liéu luu trir phuc vu cho cong tac
xdy dung, phat trién kinh té - x4 hoi, dam bao an ninh qudc phong, nghién ciru lich
st trén dia ban xa.

- Nang cao hiéu qua cong tac bao quan, khai thac va tao diéu kién thuan loi
cho céac co quan, don vi khi khai thac, tra ctru, phuc vu giai quyét cac cong viéc lién



quan.

- Dap ung yéu cau sur dung va phat huy gia tri tai liéu luu trir; bao quan lau
dai, han ché tdi da viéc tlep xuc truc tiép véi tai liéu luu trit gée con gid tri va phuc
vu danh gia lap ké hoach sd hoa tai liéu.

- Chuyén d6i phuong thirc hoat dong luu trir tir truyén théng sang hién dai,
luu trit dién tir, thong qua viée so hoda tai li¢u co tan suat khai thac thuong xuyén va
c6 gia tri cao, giup tang tudi tho tai li¢u goc, tranh hu hdng va that lac trong qua trinh
luu trit.

2. YéU cau

- Bam bdo tai liéu duogc chinh 1y hoan chinh theo quy dinh trudc khi thuc hién
s6 hoa va thue hién dang quy dinh vé quy trinh nghiép vu vé cong tac vin thu, luu
trir; xac dinh cu thé noi dung cong viéc, thoi gian hoan thanh va trach nhi€ém cua co
quan, don vi khi thuc hién nhiém vu chinh ly.

- S hoa tai liéu can xac dinh nhiém vu, ndi dung cong viéc cu thé, xay dung
tién d6 hoan thanh, tai liéu s6 hoa phai 14 tai liéu mang tinh phép 1y, con gia tri khi
phuc vu khai théc, tra ctru, st dung ddm bao chinh xac, nhanh chéng va hi¢u qua;
tinh trung thuc cta hd so, tuan thi dung quy trinh sb héa tai liéu tai Phadn mém luu
trir; tai liéu Iuu trir sau khi dugce quét (scan) xong phai duoc luu dudi dang cac file
dién tir va tich hop vao co s dir liéu trén Phan mém luu trit theo timg hd so va timg
van ban; dam béo tinh phap 1y, gia tri 1au dai theo dung quy dinh ctua phap luat hién
hanh.

- Qua trinh s6 hoa, luu trit phai bao dam tiéu chudn k¥ thuat lién thong, bao
mat dir li¢u, sao luu du phong, két no1 an toan vdi Trung tam dit li€u cia thanh pho.

- Chinh 1y, s6 hoa tich hop dit liéu déi véi cac linh vuc da duoc thuc hién
chinh 1y so b, phan loai.

- Khong s6 hoa ddi véi tai liéu c6 han tam thoi, luu trix ngén hoac khong co
nhu cau truy cdp, su dung; tai liéu hét thoi gian luu trir, hét thoi gian bao quan...

1. NOI DUNG THUC HIEN

1. Chinh ly tai liéu luwu trir

- Ra soét, phan loai, xac dinh gia tri va chinh ly tai liéu 04 x4 cii; 1ap danh muc
ho so; Iuu bao quan tai kho luu trir hién hanh doi véi ho so, tai liéu con thoi han. So
luong tai li¢u can dua ra chinh ly.

- Tai ligu chinh Iy khong dugc anh huong dén thé thire, ky thuat trinh bay, dic
biét la ndi dung thong tin cua tai liéu luu trir gbc; khong 1am xdo tron trat tu danh
muc sap xép ho so, tai liéu Ivru trir. Tai licu luu trir sau chinh ly dugc bao quan an
toan trong hé thong va sin sang phuc vu nhu cau str dung va sé hoa.

- Chu tri thyc hi¢n: Phong Van hoa - Xa hoi.

- Phdi hop thuc hién: To cong tac theo Quyét dinh s6 789/QD-UBND ngay
08/5/2026 ctiia Chu tich UBND Xa4.

- Hinh thire thuc hién: Hop dong don vi dé thuc hién chinh 1y hd so.
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- Thoi gian: Hoan thanh trong thang 6/2026.
2. S6 hoa tai liéu lwu trir

- Noi dung: Thyc hién quét (scan), chuin hoa va nhép dit liéu vao phan mém
luu trir; bao dam tinh phap 1y, chinh xéc, bdo mat va két ndi lién thong theo quy dinh
ctia phap luat vé giao dich dién tir va luu trir dién tir (trir nhiing trudng hop phap luat
c¢6 quy dinh khac). Thyuc hién quy trinh s hoa theo dting cac ndi dung sau:

+ Chuan bi cc diéu kién dé so héa tai liéu luu trit; dia diém thuc hién sb hoa;
+ Phuong tién van chuyén tai li¢u luu trit tir kho béo quan dén dia diém thyc hién s6
hoa; Cac giai phap bao dam an toan tai liéu luu trit trong qua trinh s6 hoa; Trang
thiét bi, phan mém phuc vu s6 hod; Nhan lyc thuc hién sb hoa.

+ Bao dam an toan tai liéu luu trir trong qua trinh sb hoa: Khong duoc anh
huéng dén hinh thire, thé thire, k§ thudt trinh bay, ddc biét 1a noi dung thong tin cua
tai liéu luu trir géc duogc sd hoa; Khéng lam xao tron trat ty sap xép ho so, tai lidu
luu tri trong kho luu trir; Trat tu sap x€p tai liéu luu trir s6 hoa trong Hé thong quan
Iy tai liéu luu trit s6, thong nhat véi trat tu sap xép tai lidu luu trit goc trong kho luu
trir; Khong s hod tai liéu luu trir c6 tinh trang bét, dinh, rach nat, mo chit hodc co
tinh trang vat 1y anh hudng dén mic do day dua, chinh xac cua nd1 dung thong tin;
cac tai liéu nay phai dugc xu ly nghiép vu trude khi s6 hoa; Tai liéu Tuu trir s6 hoa
dugc bao quan an toan trong Hé théng va sin sang phuc vu nhu ciu sir dung.

+ Bao dam an toan thong tin trong qua trinh s hoa: Quy trinh xut tai liéu luu
trit ra khoi kho dé sb héa va hoan tra tai liéu luu tri lai kho sau khi hoan thanh s6
hoéa 1a quy trinh khép kin, phai duoc co quan, to chirc, ca nhan truc tiép quan 1y timg
loai tai li€u luu trir phé duyét trude khi thuc hién s6 hoa va theo ding cac quy dinh
hién hanh cua phap luat.

+ Thyc hién giai phéap sao luu dy phong sang thiét bi luu trit khac va bao dam
ché do bao mat dix liéu dé phong rdi ro that thoat dit liéu, mat an toan thong tin; Thuc
hién cac giai phap khac bao dam an toan thong tin mang, bao vé, bao mat dit liéu s6
hoa theo quy dinh ctia phap luat.

+ Pia diém so hoa: Hé théng giam sat phai dugc lap dat dé ghi lai, Tuu trir, co
kha nang trich Xuat toan bo dir liéu vé hoat dong din ra trong sudt thoi gian thuc
hién s hoa tai dia diém s hoa; Bao dam hé thong phong chay, chita chay tai dia
diém thuc hién s6 hoa dung quy dinh vé phong chay, chira chay.

+ Nhén su vao, ra dja diém s6 hoa phai chdp hanh nghiém céc yéu cau sau:
Bao dam an toan tai li¢u luu trit, an toan thong tin, bao mat tai li¢u luu trir, dir ligu
lién quan dén qua trinh thyuc hién s6 hoa; CAm huat thude, sir dung ltra va chat long
dé chay tai dia diém s6 hoa; Cam mang thiét bi di dong, thiét bi luu trit, thiét bi ghi,
chup hinh, phat séng va cac d6 dung ca nhan khac vao dia diém sé hoa; Khong tu ¥
mang tai liéu luu trit s6 hoa, thiét bi luu trit ra khéi dia diém s6 hoa.

- Chu tri thyc hi¢n: Phong Van hoa - Xa hoi.

- Phdi hop thuc hién: To cong tac theo Quyét dinh s6 789/QD-UBND ngay
08/5/2026 ctiia Chu tich UBND xa4.
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- Hinh thirc thuc hién: Hop dong don vi dé thuc hién s6 héa hd so.
- Thoi gian: Hoan thanh trong thang 7/2026.

I11. NGUON KINH PHi

1. Kinh phi chinh 1y va s6 héa tai liéu (D todn kém theo).

3. Ngudn kinh phi

Ngudn kinh phi dugc UBND thanh pho phan bo theo Ké hoach s6 164/KH-
UBND ngay 13/11/2025 cua UBND thanh pho va cac nguon kinh phi hop phép khac
theo quy dinh dé thyc hién nhi€ém vu chinh 1y, s6 hda tai li¢u theo quy dinh.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Van héa - xa hoi

- La co quan chu dau tu trién khai thuc hién ké hoach nay va bao cao két qua
thuc hién chinh 1y, s6 hoa tai liéu luu trit theo quy dinh.

- Phoi hop vai Phong Kinh t€ xay dung ké hoach dur toan chi tiét kinh phi phuc
vu cong tac chinh 1y, s6 hoa tai licu.

- Lap ho so, thu tuc giai ngan, quyét toan nguén kinh phi theo ding quy dinh.

- Tiép nhén, quan ly todn bo co s& dit licu tai liéu sau khi s hod tai liéu theo
quy dinh hién hanh.

2. Phong Kinh té

Trén co so du toan thim dinh, tham muu UBND x4 phan bd kinh phi phuc vu
cong tac chinh 1y, s6 hoa tai licu.

3. Cac co quan, don vi lién quan

Can ctr chire ning, nhiém vu lién quan phéi hop v6i Phong Van hoa - Xa hoi to
chirc trién khai thuc hién, dam bao hoan thanh dtng tién dg, chat lugng, hiéu qua.

Trén day la K& hoach thuc hién chinh 1y, s6 hoa tai liéu luu trix cua co quan
tai kho luu trir X. Uy ban nhan dan xa yéu cau Thu truéng cac co quan, don vi ¢
lién quan nghiém tic trién khai thyc hién./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- So N6i vu thanh phé; [’
- Cac co quan, don vi lién quan;
- Luu: VT, PVH-XH.

Lé Thanh Luan
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(Kém theo Ké hoach s6

XA VIET AN

I. Chi phi chinh ly
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHU LUC
Du toan kinh phi chinh ly va so6 héa tai liéu lwu trir
16 12026 cua UBND xa Viét An)

/KH-UBND, ngay

TT Noi dung cong viéc PVT Khoi Pon gia | Thanh tién Gh,l
: ’ lwong chu
A X3 Binh Son Mét | 14,8 78.560.000
1 Linh vuc Vian phong mét 6.8
HDND&UBND © | 5.000.000 | 34.000.000
Linh vuc Thuong binh- .
2| Xa hoi met | 24 | 6900.000 | 16.560.000
Linh vuc Xay dung co .
3| ban - Nong thon méi met |56 1 5000.000 | 28.000.000
B X3 Thing Phudrc Mét | 8,8 48.560.000
Linh vyc Van phong uy .
L 1pan met | 16 1 5000000 | 8.000.000
Linh vuc Thuong binh- .
2| Xa hoi met | 24 | 6900.000 | 16.560.000
Linh vuc Xay dung co ,
3 lban-Nongthonmsi | ™ | *8 | 5000.000 | 24.000.000
C X4 Qué Tho Mét | 6,2 33.280.000
Linh vuc Van phong uy . .,
L 1pan met |50 | 5000.000 | 25.000.000 Bg?egla
Linh vuc Thuong binh- . Quyét
2| X4 hoi met | 12 1 6.900.000 | 8.280.000 | ginh
D X4 Binh Lam Mét | 7,0 38.800.000 | 092/Qb
Linh Vin phe "UBND
1 mh vye Van phong | o | 4q cla
HPND&UBND 5.000.000 | 20.000.000 | | BND
5 Linh vyc Thuong binh- mét 20 thanh
X3 hoi | 6.900.000 | 13.800.000 | phé Pa
= A Nang
Linh vuc Xay dung co . .
3 | ban - Nong thén méi met |10 1'5000.000 | 5.000.000 | N9Y
Tong cong 36,8 199.200.000 | 23/0%/




IL. Chi phi s6 héa 2021
TT Noi dung cong viéc bVT Khoi Pon gia | Thanh tién
lugng
A Xa Binh Son Trang | 17.760 65.712.000
Linh vyc Van phong
1 iy ban trang | 8.160 | 3760 | 30.192.000
Linh vuc Thuong
2 | binh- Xa hoi trang | 2880 | 3700 | 10.656.000
Linh vuc Xay dung co
3 |ban-Nongthonmoi | "2 | 67201 3900 | 24.864.000
B X4 Thang Phuée Trang | 10.552 39.042.400
Linh vuc Van phong
1 iy ban trang | 19121 3200 | 7.074.400
Linh vuc Thuong
2| binh- Xa hoi trang | 2880 | 5700 | 10.656.000
Linh vuc Xay dung co
3 | ban-Nong thonmoi | 129 | 5700 1 3900 | 21.312.000
C Xi Qué Tho Trang | 7.440 27.528.000
Linh vuc Van phong
1 iy ban trang | 6.000 | 3260 | 22200000
Linh vuc Thuong
2| binh- X3 hoi trang | 1440 | 5700 | 5.328.000
D X& Binh Lam Trang | 8.400 31.080.000
Linh vuc Van phong
1 iy ban trang | 4800 | 3200 | 17.760.000
Linh vuc Thuong
2| binh- Xa hoi trang | 2400 | 3700 | 8.880.000
Linh vyc Xay dung co
3 | ban-Nongthonmsi | "9 | 12001 3260 | 4.440.000
Téng cong 44.152 163.362.400
Il Tong cong kinh phi chinh 1y va s6 héa I+11 362.562.400

(Bang chit: Ba tram sau muwoi hai triéu nam tram sau muoi hai ngan bon tram dong

y)
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